Zakladni skola Vendoli, okres Svitavy

Vnitrni rad skolni
druziny

Zakladni Skola Vendoli, okres Svitavy

Vnitini rad skolni druZziny

Cj.: Utinnost od: 1.9.2023

Spisovy znak: Skarta¢ni znak: S10

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, zakona ¢. 561/2004 Sb. o piredskolnim, zakladnim stiednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zarizeni Skolni druzinu tuto smérnici - vnitfni rad
Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organiza¢niho adu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zakonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni zakonnych zastupcl s timto rddem provadi
vychovatelka SD pti zapisu Zaki do SD a pti zménach, kazd4 zména je doplnéna formou
dodatku k vnitfni smérnici SD.

Poslani Skolni druziny

1. Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdé&lavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani
mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani.

2. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace
ucastnikd, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.
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3. Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky 1. - 3. ro¢niku, prvniho stupné
zakladni Skoly. K pravidelné denni dochazce mohou byt ptijati i Zaci 4. a 5. ro¢niku
zékladni $koly pokud kapacita druZiny neni naplnéna. Kapacita SD je 37 ti¢astniki
vedenych ve dvou oddélenich. V piipadé jednoho oddéleni druZiny se toto oddéleni
napliiuje do vyse 30 Gcastnikd. Cinnosti vykonavanych druZinou se nemohou téastnit
Zaci, kteri nejsou prtijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.

1. Podrobnosti k vykonu prav _a povinnosti ucastnikii a jejich
zakonnych zastupci ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 Uéastnici SD jsou povinni:
a) radné dochazet do skolni druziny

b) dodrzovat vnitini rad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti (zasady osobni a respiracni hygieny), s nimiz byli seznameni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitinim radem

d) dokladat dtivody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika a zmény v téchto udajich

1.2. Utastnik se ve $kolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym tc¢astnikiim SD, dba
pokyni pedagogickych a provoznich zaméstnanci.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
UdrZuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.4 Uéastnik chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; éastnikiim jsou zakazany v$echny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, zZvykani nikotinovych sackd, piti
alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzZovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik $kody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.6 Uéastnik nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.
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1.7. Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

a)dolozit dlivody nepiitomnosti icastnika nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku
nepritomnosti dcastnika

b) na vyzvani se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ucastnika

d) informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

1.8. Prava a povinnosti u¢astniki a zakonnych zastupcii vychazeji ze Skolniho
fadu s ucinnosti od 1. 2. 2016. (§ 21 Skolského zdkona, § 22 Skolského zakona)

2. Provoz a vnitini reZim Skoly
Prihlasovani a odhlasovani:

2. 1. Predavani informaci zakonnym zastupctim, prihlasovani a odhlasovani ucastniki ze
Skolni druZiny (dale jen SD) zajiStuje vychovatelka po konzultaci s reditelkou Skoly.

2. 2. Zakonni zastupci ucastnika prihlaSeného k pravidelné dochazce do druZiny sdéli
druziné rozsah dochazky ucastnika a zplsob odchodu ucastnika z druziny. Tyto udaje
jsou zaznamenavany na zapisnim listku. Zakonni zastupci maji povinnost radné, uplné a
pravdivé vyplnit prihlaSku a vcas ohlasit zmény v udajich, fddné zdivodnovat
nepiitomnost zadka v druZziné. A pokud ucastnik neodchazi domii ¢i do jinych zajmovych
aktivit sam, vyzvedavat ho ve stanovené dobé.

2. 3. Omluvu nepfiitomnosti ucastnika v druziné, odchylky od dochazky tucastnika nebo
pokud ma ucastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli ZZ tuto skutec¢nost druZiné zpravou pies Edupage, vyjimecné
pisemné do Ukolnicku nebo vyjimecné formou sms na telefonni ¢islo vychovatelky, ktera
je uschovana na 2 dny v telefonu.

2. 4. Mimoradné odhlaSeni ze Skolni druziny mohou provést ZZ pisemnou formou,
podanou vychovatelce na konci kazdého pololeti.

2. 5. Prihlasovani a odhlagovani ti¢astnik ze SD je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti zakonnych zastupct ucastnika.

Zapisni listek = Zadost o prijeti od 4.9. 2022 do 28. 6. 2024.

Zapis do $kolni druZiny bude tedy probihat dle platného spravniho Fadu. Uc¢astnikéim
nad 30, bude pridéleno registrac¢ni Cislo.

Ve skolnim roce 2023/2024 bude oteviceno pouze jedno oddéleni do poctu 30 ucastnikd,
dle data narozeni Zakd.
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Vysledky prijimaciho rizeni budou zverejnény na webovych strankach Skoly a ve vitriné
pred Skolou.

2. 6. Skolni druZina je bezplatna

3. 10 Organizace €innosti

3.1 Provoz Skolni druziny:

Pondgli 6:30 — 7:45 hod. 11:40 - 16:00 hod.
Utery 6:30 - 7:45 hod. 11:40 - 16:00 hod.
Stieda 6:30 — 7:45 hod. 11:40 - 16:00 hod.
Ctvrtek 6:30 - 7:45 hod. 11:40 - 16:00 hod.
Patek 6:30 - 7:45 hod. 11:40 - 16:00 hod.

Z divodli nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody uc¢astniki ze Skolni
druZiny takto:

11:40 - 12:45 hod. - pfiprava a odchod SD na obéd

12:45 - 14:00 hod.

14:00 - 15:00 hod - hlavni ¢innost druziny a krouzki

15:00 - 16:00 hod.

Uéastniky do $koly piedava vychovatelka po ranni SD uéitelkam. Zaky $koly do $kolni
druZiny predava vyucujici po skonceni vyucovani.

3. 2 Pri nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zakonnym zastupcem, vychovatelka
nejdrive podle moZnosti informuje telefonicky zakonné zastupce ucastnika a osoby
uvedené na prihlasce ucastnika do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, pozada
ziizovatele.

3. 3 Jediné oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastniki. Pri vy$sim poctu zaki ve
Skole Skolni druZina funguje ve dvou oddélenich (mladsi a starsi). Kazdé oddéleni ma
svij ro¢ni plan prizptsobeny véku ucastnikti. Oddéleni se v 15:00 slucuji na jedno dle
smény vychovatelek. Ve $kolnim roce 2023 /2024 funguje pouze jedno oddéleni SD.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druZiny.

3. 5. Vychovatelka SD odvadi ti¢astniky na obéd do MS Zdravi¢ko. Pfi dohledu ve $kolni
jidelné pani vychovatelka zodpovida za bezpecnost Ucastnikli v jidelné a prilehlé casti
chodby vcetné toalet. V uvedenych prostorach dale dba na priméienou kazen tcastniki,
na dodrZovani poradku, na Setrné zachazeni se zarizenim materské Skoly a na kulturu
stravovani.

3. 6. O provozu Skolni druziny v dobé radnych prazdnin v pribéhu skolniho roku
rozhoduje reditelka Skoly. Druzina nebude vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo pro
ucastniky a jejich zakonné zastupce, ve dnech pracovniho volna, feditelského volna a
prazdnin.
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3. 7. Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji s vyjimkou programu
urceného pro zakonné zastupce nebo dalsi navstévniky.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziiuje ucastnikim
pripravu na vyucovani. Pro svoji ¢innost vyuZziva prostory Skoly, Skolni zahrady i okolni
prirodu.

3.6 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci Skoly nezarazeni do druziny, pokud se
této Cinnosti neucastni plny pocet ucastniki zatazenych do druziny stanoveny pro
oddéleni.

3.7 Kvili nenaruseni planované ¢innosti je stanoven odchod z druziny takto:
14:00 - 15:00 hod - hlavni éinnost druziny a krouzki. Uc¢astnici budou uvoliiovani na
krouzky, které jsou v druziné, v prostorach skoly, na zahradé skoly, mimo Skolni areal.

Odchod tucastnika z druziny v uvedenou dobu je mozny po predchozi pisemné domluvé.

3. 8 Porusuje-li ti¢astnik svym chovanim povinnosti vyplyvajici ze Radu SD, miiZe byt po
projednani v pedagogické radé vyloucen z dochazky v SD.
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4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi icastnika a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pi‘ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Ucastnici jsou pod stalym dohledem vychovatelky. Na za¢atku $kolniho roku v prvni
hodiné vychovatelka seznamuje ucastniky s bezpecnostnimi predpisy a ochranou zdravi
ve SD a dodatec¢né poudi i ti¢astniky, ktef{ pfi prvni hodiné chybéli.

O poucenti je veden pisemny zaznam v tfidni knize.

VSichni GCastnici se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob. Ucastnikim neni povoleno v dobé mimo vyucovani
zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou
osobou.

Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu ucastnikii ve skolni budové
nebo mimo budovu pfi akci porddané skolou, ucastnici hned ohlasi vychovatelce. Ta po
po kazdém uraze provede opétovné pouceni icastnikli o bezpecnosti v¢. zapisu do tiidni
knihy.

Skola odpovida za ucastniky v dobé dané rozvrhem c¢innosti druZziny.

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ui¢astniki a v
piipadé ndhlého onemocnéni tcastnika informuji bez zbytecnych priitahii vedeni Skoly a
zakonné zastupce postizeného zaka. Nemocny ucastnik miize byt odeslan k lékarskému
vySetreni Ci oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi trazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni ucastnika
lékaiem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazf, ptipadné vyplni
piredepsané formulare. OsSetieni a vyplnéni zadznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

4.4. Ve SD je zajistovan pro ti¢astniky pitny rezim.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastnikii

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly €i osob je vyZadovana
uhrada od zakonnych zastupct dcastnika, ktery poskozeni zptsobil. Pii zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyreSit ndhradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlaSen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.
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5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

5.3. Do SD tcastnici nosi pouze véci potirebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci do SD
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony, penize apod. maji neustdle u sebe, maji
zakazano je odkladat. Pouze z bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatelky,
zajisti jejich aschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani ticastniku

Vychovnou préci, napltiovani cilii a poslani SD hodnoti vedeni $koly. Vychovatelka SD se
ti¢astni porad pedagogického sboru, kde priibézné informuje o ¢innosti SD.

7. Dokumentace SD

Pisemné prihlasky ucastniki (zapisové listky); jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupci o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu tucastnikti z druziny.
Piehled vychovné vzdélavaci prace (SVP)

Vnitini fad Skolni druziny

Tridni kniha
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